Area Curricular de Odontologia
Facultad de Odontologia
Sede Bogotd

GUIA PARA ASPIRANTES
CONVOCATORIA PROCESO DE ADMISION
POSGRADOS PERIODO 2025-1
MAESTRIA EN ODONTOLOGIA

La convocatoria a proceso de admision NO MASIVO para programas de Posgrado es realizado
por Comité Asesor de Programas Curriculares de Posgrado de la Facultad de Odontologia y
se encuentra reglamentado mediante RESOLUCION 035 DE 2014 de Vicerrectoria
Académica, el ACUERDO 08 de 2023 de Consejo de Facultad “Por el cual se reglamenta
el proceso de admision regular a los Programas Curriculares del Nivel de Formacién de
Maestria de Investigacion de la Facultad de Odontologia de la Sede Bogotd de la
Universidad Nacional de Colombia”.

1. OBJETIVO

Brindar a los aspirantes informacién sobre las etapas del proceso de admisién, asi como
criterios, requisitos y proceso de evaluacién, entre otros, de la convocatoria de admision
regular en modalidad NO MASIVA, para el programa curricular de posgrado de la Maestria en
Odontologia de la Facultad de Odontologia de la Universidad Nacional de Colombia parael
periodo 2025-1.

2. REQUISITOS DE INSCRIPCION

Se establecen los siguientes requisitos para inscribirse a la convocatoria de admisién al
programa de posgrado de la Maestria en Odontologia de la de la Facultad de
Odontologia de la Universidad Nacional de Colombia:

1. Acreditar conocimientos de idioma inglés. Paralos Programas Curriculares de la Maestria
en Odontologia, no se exige la acreditacién de conocimientos de idioma extranjero
como requisito de admisién, si cuenta con un certificado puede presentarlo para la
evaluacién de hoja de vida. Este se debe certificar de acuerdo con el Marco Comdin
Europeo de referencia para las lenguas, los aspirantes inscritos pueden presentar la
prueba - Oxford Online Placement Test virtual, ofrecida por la Direccién Nacional de
Admisiones.

Acreditar titulo de pregrado en Odontologia o afines obtenido en una Universidad
colombiana registrada en el Ministerio de Educacién o en una universidad extranjera. Estos
Gltimos deberdn presentar copia del diploma y titulo o certificaciones equivalentesen el
pais de origen, debidamente legalizados mediante apostilla o delegacién diplomatica.
Tenga en cuenta que los titulos de pregradoy posgrado de los Estudiantes que sean
Admitidos seran objeto de validacion de autenticidad mediante la verificacion de
titulo(s). De acuerdo con el Pardgrafo 1 del articulo 5 de la Resolucién 035 de 2014, la
Secretaria de Facultad cuenta con el periodo académico correspondiente a la primera
matricula de los admitidos/as para adelantar la correspondiente gestién. En lo
correspondiente a los trdmites de legalizacién mediante apostilla o delegacion
diplomatica de los titulos académicos obtenidos fuera del pais, de acuerdo con la misma
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normatividad, se aclara que los/as Aspirantes deben presentar sus documentos con el
tramite finalizado o adjuntar un documento que aclare que dicho tramite se encuentra
en curso, y tendran, como plazo maximo para el envio, hasta la Gltima semana del periodo
académico correspondiente a su primera matricula.

Para Aspirantes Extranjeros/as: los/as aspirantes extranjeros/as admitidos/as deben cumplir
con los siguientes requisitos para el momento de la matricula: Visavigente de estudiante
TP3, seglin lo establecido en el Decreto 834 de 2013 del Ministerio de Relaciones
Exteriores, Cédula de extranjeria vigente y Titulo de estudios de pregrado debidamente
legalizado mediante apostilla.

3. Los estudiantes de pregrado de la Universidad Nacional de Colombia que opten por la
admisién anticipada al posgrado, en la modalidad asignaturas de posgrado como trabajo de grado,
deberan realizar el proceso de admisién regular antes de comenzar su trabajo de grado,
seglin el procedimiento establecidoen la Acuerdo 026 de 2012 del Consejo Académico o
la norma que la modifique o derogue.

3. CUPOS Y OFERTA DE PROGRAMAS DE POSGRADO

Para el periodo 2025-1 se oferta el programa de posgrado de Maestria en Odontologia con los
siguientes cupos en admisién regular:

Programa Curricularde Posgrado Tipode Admision Total
Regular| Trénsito| Reserva| Anticipada [ Automatica cupos*
Maestrfa en Odontologia 8 7 3 7 2 14

*Los cupos de Admision Automatica, Admision Anticipada, Reserva de cupo o
Transito entre programas que no sean asignados, se tomaran para admision regular.

4. CRITERIOS DE EVALUACION

a. En los criterios de evaluacién estdn definidos los siguientes componentes a evaluar con su
respectiva ponderacion.
PRUEBA COMPONENTE PONDERACION | NOTA APROBATORIA ELIMINATORIO
Inicial Conocimientos 20% No
Aptitud especifica 30% No
. - S 3,0/5,0
Especifica | Entrevista 30% No
Hoja de Vida 20% No
Calificacion Total 100%

4.1. Prueba de conocimientos Aptitudes especifica, Entrevista y Hoja de vida

Se aplicard una prueba escrita que es general e integral para todos los aspirantes, destinadaa
evaluar su percepcién sobre la investigacion en Odontologfa. La aplicacién de pruebas se realizara
de manera presencial el 18 de noviembre de 2024, serd aplicado por la Coordinacién de
Posgrados de la Facultad de Odontologfa, la cual realizara la citacién el 12 de noviembre de 2024,
atravésdel correo electrénico.

4.1.1. Pruebade aptitudes especificas

Prueba de habilidades académicas en la cual se evaluardn las capacidades de lectura,
andlisis y sintesis de la literatura cientifica. Esta prueba sera ejecutada de manera presencial.
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4.1.2. Entrevista

Conversacién/didlogo individual en modalidad presencial, que busca contar con elementos
suficientes que permitan conocer integralmente a los/las Aspirantes, considerandoalgunos
aspectos tales como: capacidad de adaptarse a las condiciones de trabajo académico en la
Universidad Nacional de Colombia, la capacidad de interactuar en equipos de trabajo, la
capacidad de resolver problemas y ser proactivo en situaciones dificiles, y las aptitudes,
capacidades intelectuales y fortalezas que el aspirante posea para tener éxitoen el programa.

4.1.3. Hoja de vida

Todos los/las Aspirantes que sean convocados a pruebas especificas, deberan diligenciar el
formato de Hojade Vida y remitirlo de manera digital mediante correo electrénico a la
Coordinacién de Posgrados de la Facultad de Odontologia (posgrados_fobog@unal.edu.co)
adjuntando todos los soportes, de acuerdo con lo que se especifique/recomiende. Los
criterios que serdn evaluado son: Promedio académico mediante certificado de notas,
Distinciones académicas, Experiencia investigativa, laboral y docente, Educacién continua y
formal, Acreditacion de segunda lengua. Losdocumentosde los aspirantes que lleguen después
de la hora y fecha limite estipulado NO seran tenidos en cuenta en la evaluacién, asi mismo, si
no existe el soporte al momento de evaluacién no se otorgara el puntaje.

5. CRONOGRAMA

ETAPA DE LA CONVOCATORIA FECHAS*
Inscripcion y formalizacién Hasta el 11 de noviembre 2024
Citacion a prueba de admisién 12 noviembre de 2024
Envio Hoja de Vida y soportes del 12 al 15 de noviembre de 2024, hasta
las 4:00 p.m.
Prueba de admisién 18 de noviembre de 2024
Publicacién de resultados 25 de noviembre de 2024

*Este calendario puede estar sujeto a modificaciones
6. ETAPAS DEL PROCESO DE ADMISION

Consulte la Gufa paso a paso de Admisién a Posgrados para el primer periodo 2025-1 de la
Direccién Nacional de Admisiones.
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ETAPA INSTRUCCIONES/RECOMENDACIONES
6.1. Pago derechos de Desde el 8 agosto al 11 de noviembre de 2024 podrd efectuar el pago de
admision los derechos de inscripcidn a través de los siguientes medios:

Pago virtual en www.pagovirtual.unal.edu.co Ver Catalogo de Servicios
opcidn “Ver Catilogo de Servicios Nivel Nacional”.  [[IZENNEITslyE| IS
La inscripcién tiene un costo de $390.000 -

Pago en banco

Universidad Nacional de Colombia

lgbanco popu.-'ar Nimero de cuenta: 110-01203107-6

Valor: $390.000

o nserve el nimero PIN oFurn.-ng(;.nn!on'-:u s& hara devolucion del valor de la inscripcidn

Opcién 1: Pago virtual
a. Ingrese a la pdgina www.pagovirtual.unal.edu.co y siga las
instrucciones de la plataforma.
b. Una vez efectuado el pago, el sistema le generard el NGimero de Factura
o Referencia de pago y el Ndmero de Autorizacién/CUS serdn enviados en
un comprobante al correo electrénico reportado en el formulario del
pago, es muy importante que conserve estos datos pues le seran
solicitados en el momento en que formalice la inscripcién.

Opcién 2: Pago en Banco - presencial
a. Consigne en la Cuenta Corriente del Banco Popular No. 110-
01203107-6, a nombre de la Universidad Nacional de Colombia -

Inscripciones, el valor 390.000 en pesos colombianos, Gnicamente en
efectivo.

b. Una vez realice el pago, el Banco le entregard un Comprobante de pago
y recaudo rapido el cual le servird como constancia de la cancelacién de
los derechos de inscripcién, es su responsabilidad la custodia y uso que
haga del mismo.

c. El Comprobante de pago y recaudo rapido emitido por el Banco tiene
impreso un ndmero PIN que le serd solicitado en el momento en el que

formalice la inscripcion.
Para cualquier solicitud o reclamacién es necesario que conserve el
comprobante de pago del valor de los derechos de inscripcién.

6.2. Formalizacion de la
inscripcion

Una vez realice el pago podrd formalizar su inscripcion inmediatamente via
internet, hasta el 11 de noviembre de 2024

a.

Ingrese a www.admisiones.unal.edu.co/posgrado/ en la pestafia
Posgrado, realizar inscripciones de aspirantes y elija la convocatoria
correspondiente; lea las normas, estatutos y advertencias, si estd de
acuerdo con ellas elija la opcién “Aceptar”.

Una vez inicie el diligenciamiento de los datos solicitados, siga las
indicaciones del formulario de inscripcion, hasta obtener el cédigo de
seguridad y el comprobante de inscripcién; soportes que indicaran la
formalizacidn exitosa dentro de la convocatoria de admision.

Siga las instrucciones de la plataforma de la Direccién Nacional de
Admisiones. Finalizado este proceso serd citado a presentacion de
prueba de conocimientos.

d. Dentro de las fechas establecidas para la formalizacion de la inscripcion

podrd realizar la correccién o cambio de la informacion que suministré
durante la inscripcién. Los tnicos datos que NO podra modificar son
el ndmero del documento de identidad y el correo electrénico en caso
de no contar con del cédigo de seguridad. Para efectuar un cambio o
correccién, ingrese a la pagina admisiones.unal.edu.co, dé clic en
Posgrado, luego dé clic en Realizar inscripcién de aspirantes, después
dé clic en Modificar datos de inscripcién (esquina inferior izquierda),
allf se le pedird que ingrese el ndmero de su documento de identidad
y el Cédigo de seguridad que le fue asignado.
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6.3. Citacion a pruebas

El 12 de noviembre llegard un correo electrénico informéndole, desde la
Coordinacion de Posgrados de la Facultad de Odontologia
(posgrados_fobog@unal.edu.co), sobre la convocatoria a pruebas
(Conocimientos, Aptitudes especificas, Entrevista y Hoja de vida)
comunicando la fecha, hora, lugar de realizacién de la entrevista y prueba de
aptitudes de acuerdo con el cronograma establecido, asi como todos los
lineamientos y requerimientos.

Todos los/as convocados/as deben entregar via correo electrénico, toda la
documentacién de hoja de vida y soportes, tal como se especifica en el punto
6.4. de esta Guia.

6.4. Envio de Documentos

Todos los aspirantes convocados a pruebas especificas deben enviar el
Formato Hoja de Vida para Posgrado debidamente diligenciado, adjuntando
en archivo PDF todos los soportes via correo electrénico a la Direccidn
Curricular de Posgrados (posgrados_fobog@unal.edu.co) teniendo en cuenta
los plazos establecidos.

Plazos de entrega de documentos: Desde del 12 al 15 de noviembre de
2024, hasta las 4:00 p.m.**

**Los documentos de aspirantes que lleguen después de esta hora NO serdn
tenidos en cuenta en la evaluacién de hoja de vida.

Recomendaciones para el envio de documentos:

. Unicamente se aceptara un solo archivo enviado en formato PDF que
no supere los 25 MB de tamafio, al que se le dard acuse de recibo al
correo electrénico registrado por el aspirante, por lo tanto, la
documentacion en otros formatos no serd tenidos en cuenta.

- La capacidad méaxima de recepcién es de 25 Megabytes (Mb); si el
tamafio de los archivos supera este limite o si su cuenta de correo
electrénico no se los permite enviar, se deben organizar varios archivos
y enviarlos por separado, debidamente identificados. Por ejemplo:
Envio 1 de 6, Envio 2 de 6, Envio 3 de 6...etc., cada uno de ellos
debidamente identificados con el nombre del aspirante y el programa
al cual aspira.

. Se enviard un correo confirmatorio con el acuse de recibido de la
documentacién al correo electrénico registrado por el aspirante, los
cuales serdn el insumo para su evaluacién.

- Verifique con anterioridad toda la documentacién que va a adjuntar,
ya que la Facultad no se responsabiliza si ésta llega incompleta o llega
posterior a la hora establecida como limite (4:00 p.m. del 20 de
noviembre de 2023).

Documentos generales:

- Diligenciar el formato de hoja de vida de la Facultad de Odontologia
(Descargue el formato aqui).

« Copia del diploma y acta de grado de pregrado y otros programas de
posgrado, si aplica.

- Documento de identidad o cédula de ciudadanfa (colombianos) o
Pasaporte vigente (extranjeros).

. Certificado original de calificaciones de los estudios de pregrado con
el promedio general de carrera.

- Tarjeta Profesional o soporte que se encuentra en tramite. De acuerdo
con lo dispuesto en el Decreto Ley 019 de 2012 emitido para los
profesionales del Sistema General de Seguridad Social en Salud,
residentes en el pafs. Su incumplimiento constituye causal de rechazo
de la inscripcién. Para los aspirantes establecidos en el pafs, la
experiencia profesional se contabilizara a partir de la obtencién del
titulo de Odontélogo. Los aspirantes extranjeros que no cuenten con
registro profesional o Matricula Profesional, se les tendrd en cuenta la
experiencia acreditada a partir de la terminacién y aprobacion del
programa académico, sin perjuicio que, en caso de ser seleccionados
como Admitidos, deben realizar los trdmites correspondientes ante el
Ministerio de Relaciones Exteriores para la Visa de Estudiante.
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Documentos especificos:

Documentos que sustenten y sirvan de soporte para demostrar experiencia
académica y profesional del aspirante, estudios adicionales, interés o
experiencia en investigacién, publicaciones y distinciones académicas:

- Certificaciones de experiencia profesional/laboral: Parala acreditacién
de la experiencia profesional derivada del ejercicio profesional,
deberdn contarse a partir de la inscripcion al registro profesional
respectivo y deben incluir como mfnimo: nombre de la institucién,
fechas de inicio y finalizacion (duracién del ejercicio profesional);
relacién de actividades desempefiadas; dedicacién (exclusiva, tiempo
completo o tiempo parcial), teléfono y correo electrénico de contacto.
Para acreditar experiencia profesional derivada del ejercicio como
independiente, se podrdn presentar declaraciones juramentadas en
donde se incluya la informacién anteriormente mencionada. Cuando el
aspirante en ejercicio de su profesioén haya laborado en el mismo
periodo a una o varias instituciones, el tiempo de experiencia se
contabilizard por una sola vez. Para acreditar la experiencia laboral con
el tiempo del Servicio Social Obligatorio en caso de haberse realizado,
deberd estar completado antes del inicio del Segundo periodo
académico del 2023.

- Experiencia Docente: acreditar el ejercicio de la actividad docente de
una Institucién de Educacién Superior reconocida, debe incluir como
minimo: nombre de la institucién, fechas de inicio y finalizacién;
actividades desempefiadas, dedicacién (exclusiva, tiempo completo o
tiempo parcial o cdtedra), nombre completo, teléfono y correo
electrénico de jefe inmediato. Se pueden incluir certificaciones de la
participacién como monitor o asistente de docencia durante su
carrera.

. Educacién Continua y Formal: certificados o diplomas que acrediten la
capacitacién continua y actualizacién en talleres, cursos de corta o
larga duracién, congresos, simposios, seminarios, diplomados, entre
otros.

. Experiencia Investigativa: Soportes de las publicaciones realizadas o
productividad académica (libros, articulos cientificos, capitulos de
libros, memorias de congresos), asf como las certificaciones de las
ponencias orales y/o presentacién de péster entre otros. Participaciéon
en semilleros de investigacién o grupos de investigacién reconocidos.
La realizacién de un trabajo final o tesis como opcidn de grado hace
parte de la experiencia investigativa y puede presentar el respectivo
soporte.

. Distinciones académicas o profesionales: Anexar otros titulos de
posgrados adicionales, matriculas de honor, grados de honor, entre
otros reconocimientos académicos y profesionales.

+ Acreditacién de idioma: El aspirante puede acreditar conocimientos
de segunda lengua de acuerdo con los certificados de inglés de la
siguiente lista de certificados, con los siguientes resultados:

Prueba Resultado

PET (Preliminary English Test) APROBADO

FCE (First Certificate in English) APROBADO

CAE (Certificate in Advanced English) APROBADO

CPE (Certificate of Profidency in English) APROBADO |

IELTS (International English Language Testing System) 3.5

|ISE (Integrated Skills in English Examinations) |__Gradol |

TOEFL (PBT) Paper Based Test 450

TOEFL (IBT) Internet Based Testing 45

TOEFL (C8T) Computer Based Test 133

TOEIC L&R (Listening and Reading) 550

TOEIC (Bridge Listening) B4

TOEIC (Bridge Reading) 86

MET (Michigan English Test) Listening, Reading and Grammar 40 |

BULATS 40

ILEC (International Legal English Certificate) APROBADO |
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Otros documentos:  Se podrdn anexar las certificaciones
adicionales segln considere relevante e importante para tener en cuenta en
la evaluacién de la hoja de vida.

6.5. Resultados
Finales

Publicacién de resultados finales de admisién: 25 de noviembre de 2024.

Los resultados pueden ser consultados en la Direccién Nacional de

Admisiones www.admisiones.unal.edu.co/posgrado/ Consultar resultados

de admision.
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